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Pasos previos a la inscripcion

Antes de registrarte, revisa nuestro |Plan_de Capacitacién 2017,| en donde

encontrardsla siguiente informacion sobre todos los cursos que dictaremos este
ano: objetivos, duracion, requisitos de inscripcion —si existieran—, contenidos,
perfil del instructor, metodologia y evaluacion, entre ofros datos relevantes.

De haber alguna capacitacion que te interese, comunicate via correo
electronico a formacion@acreditacion.gob.ec para confirmar el costo de
la misma vy la disponibilidad de cupos. Personal del SAE te responderd con
la informacion solicitada y te enviard los datos para hacer el depdsito o
transferencia.

Si hay algun requisito que debes cumplir para inscribirte —como, por ejemplo,
tener el certificado de aprobacion de alguna norma—, envia la informacion
solicitada a la misma direccion de correo electronico. Recibirds un correo
confirmando que puedes o no inscribirte y se te proporcionard la informacion
necesaria para hacer el pago.

Conserva el comprobante de depésito o transferencia bancaria.

Unavezque hayasrealizado el pago, realizalos siguientes pasos para completar
tu inscripcion.


http://bit.ly/2iDMqCS

Inscripciones a los cursos de capacitacion SAE 2017

1. Registro en datoseguro.gob.ec

Registrate en Dato Seguro, desarrollado por la Direccién Nacional de Registro
de Datos PUblicos (DINARDAP), en[www.dafosequro.qob.ec]

El portal recopila informacién publica de diferentes instituciones del Estado
ecuatoriano. Necesitards tener a la mano tu documento de cédula de
ciudadania.

Nota: Por seguridad, tendrds tres oportunidades de llenar los datos de registro
antes de que se bloquee tu usuario; si esto sucede, debes comunicarte al
1800 TUDATO.

Las medidas de seguridad que toma DINARDAP para proteger la informacion
se explican en[esta paqgind. [Aqui,Jun video instructivo de cdmo registrarse.
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2. Ingreso a DirEc

Ingresa a DirEc, el portal web que centraliza los trdmites que ofrece el Estado
Ecuatoriano:[www.dir.ec Haz clic en la esquina superior derecha, en el icono
Acceder.
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3. Acceso a cuenta

El portal te redirigird a la pdagina de acceso a tu cuenta en DirEc, en la cual
deberds ingresar tu usuario —nUmero de cédula— y contrasena obtenida tras
el registro en Dato Seguro.
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Blenvenide al mejor lugar paza encontrar lof servicios qubernamentales e informaeion.

ACCEDER

Ingresesu usuario y clave de DATOSEGURO

Si es la primera vez que ingresas a DirEc, te presentard las condiciones de uso
del sistema. Después de leerlas, al final de la pdgina encontrards dos iconos:
Acepto y No acepto; haz clic segun tu mejor criterio.

Nota: Si no aceptas las condiciones de uso, lamentablemente no podrds
inscribirte en nuestros cursos. Esta es una politica oficial que no depende del
Servicio de Acreditacion Ecuatoriano.
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HOME  INSTITUCIONES  TRAMITES  NOTICIAS  MI AREA PERSONAL v @ v ESPANOL v . b
* Av. 10 de Agosto OEI-14 y Ramirez Davalos

* Codigo Postal: 170520

o Teléfono: (593 2) 393 4500

* Subsecretaria de Servicios, Procesos e Innovacion

¢ Quito-Ecuador

CHAT
 lo acepto i

@ PREGUNTAS FRECUENTES 9 AYUDA ENLACES

4. Acceso a la Solicitud de capacitacién en Cursos Especificos de
Normas de Acreditacion

Enlabarra de busqueda —ubicada enla parte superior central de la pdgina—,
ingresa las palabras “norma acreditacion”. En los resultados de busqueda te
aparecerd la Solicitud de capacitacion en Cursos Especificos de Normas de
Acreditacion; también puedes enconfrarla con otras palabras clave como
“norma”, “curso” o buscando todo el texto.
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solicitudes de certificacion de
documentos de la informacion

Esta es una solicitud general que aplica para inscribirse en cualquiera de los
cursos del SAE. Haz clic en el icono verde Ingresar frdmite —ver imagen en la
siguiente pdgina— para empezar con el proceso de inscripcion.
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HOME  INSTITUCIONES  TRAMITES  NOTICIAS  MIAREA PERSONAL v

RESULTADO DE LA BUSQUEDA /

NOMBRE Solicitud de capacitacién en Cursos Especificos de Normas de Acreditacion
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SECTOR

SELECCIONE EL SECTOR

AUTOMATIZACION DEL TRAMITE

SELECCIONAR NIVEL

5. Ingreso a tramitacién

El sitio web te redirigird a la pdgina de framitacion. En la parte superior
encontrards una barra de progreso de color celeste que resume todos los pasos
a seqguir para inscribirte en los cursos —los circulos representan trdmites que
deben realizar los usuarios, mientras que los cuadrados son responsabilidad de
la institucion—.

A medida que se completen las etapas, las figuras se irdn pintando.

Haz clic en el icono rojo Continuar, ubicado en la esquina inferior derecha,
para avanzar con el proceso de inscripcion.
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6. Seleccion del curso

Nota: Para una navegacion mds fdcil, te recomendamos que, antes de
proceder con los siguientes pasos, maximices la ventana de tu navegador
——presionando el icono de un cuadrado, ubicado en la esquina superior
derecha—.

En esta pdgina se despliega una tabla con informacion de los cursos del SAE.
Busca la capacitacion que te interesa. Para inscribirte, haz clic sobre el 1Gpiz
correspondiente de la columna del extremo derecho de la tabla.

HOME  INSTITUCIONES  TRAMITES  NOTICIAS  MI AREA PERSONAL v

Nota: Las celdas pertenecientes a las columnas que contienen ¢l icono # son editables. para editarlas haga click sobre el icona correspandiente.

NOMBRE FECHA FECHA ARCHIVO DE
CODIGO CURSO INICIO FIN INFORMACION  REQUISITOS DESCRIPCION SELECCIONA

0302 @ Descarg Ningune Nigune s

17020

5 NormaNTE 2501 27.01- Hinguno Unicamente se entregardn certificadas E
INEN 207 2017 de aprobacion, siempre que el
ISO/IEC participante obtenga 2l menos el 70%,

17025:2006 tanto en la calificacién del examen final
coma en la totalidad del curso,

7 WALIDACION  22-02-  24-02- Certificado de haber temado el se ¢ s
DE 2017 2007 curso de la Norma ISO/IEC confin I valor del curso
METODOS 17025Hoja de vida Enviarlo a: {formacion@acreditacion.gob.ecl.

formacion@acreditacion.gob.ec

BUSCAR CURsD > | SELECCIONAR CURSO >

to Ciudadanc Ventanilla Unica de Comercio Exterior Sistema Nacional de Informacién (SNI)

A continuacion, cliguea el cuadrado gris, que se marcard con un visto.
Finalmente, presiona el icono Seleccionar curso, localizado en la esquina
derecha de la pdagina, para continuar con el proceso.
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Nota: Las celdas pertenecientes a las columnas que contienen ol kona # son editables. para editarlas haga click sobre el icono corres

NOMBRE FECHA FECHA ARCHIVO DE
CODIGO CURSO INICIO  FIN INFORMACION REQUISITOS DESCRIPCIGN SELECCIONA

NORMA 102 0302 @Descarg Nigune ’

MormaNTE = 25-01- 270 Ninguno
INEN

0 Nin

7 VALIDACION 22-02- 24-02- Certificado de haber tomado el Por favor comunicarse con el SAE, para s
DE 017 2017 curso de la Norma ISO/IEC confirmar el valor del curso
METODOS 17025Hoja de vida Enviario a: {formacion@acreditacion.gob.ec).

farmacion@acreditacion.gob.ec
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Contacto Ciudadane

entanilla Unica de Comercio Exterior sistema Nacional de Informacin (SN1)
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HOME

TRAMITES

INSTITUCIONES NOTICIAS ~ Mi AREA PERSONAL v

Nota: Las celdas pertenecientes a las columnas que contienen el icono # son editables, para editarlas haga click sobre el icono
correspondiente.

FECHA FECHA ARCHIVO DE
INICIO  FIN INFORMACION REQUISITOS DESCRIPCION SELECCIONA
01-02- 03-02- @ Descargar Ninguno Niguno rd i
2017 2017 Norma NTE
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MARZO.docx
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coma en |a totalidad del curso.
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2017 2017 a formacion@acreditacion.gob o
023316610 ext 112, para
confirmar el valor del curso
N 22-02- 24-02- Certificado de haber tomado el Por favor comunicarse con el I'd
2017 2017 curso de la Norma ISO/IEC SAE, para confirmar el valor del -
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1. Seleccionar curso 3. Revsian de pago y 5. Regisuro de 7. Recoger
y lenar soleitud confirmacién de inscripein resultados certficado
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wJ |- J
2.5ubw 4. Descargar 6. Noticacion
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Pago alcursa

SELECCIONE EL CURSO PARA REGISTRARSE

Nota: Las celdas pertenecientes a las columnas que contienen ef icone # son editables, para editarias haga click sobre el icone correspondiente,

NOMBRE
CODIGO CURSO

FECHA FECHA ARCHIVO DE
INICIO

FIN

7. Datos personales

Completaloscamposconlainformaciéonsolicitada:nUmero de cédula, teléfono
convencional, nUmero celular, direccion de correo electronico, empresa de
trabajo, cargo que ocupa y teléfono. Todos los datos son obligatorios. Cuando
hayas finalizado, presiona el icono de Confinuar, localizado en la esquina

INFORMACION REQUISITOS DESCRIPCION

Ningune

inferior derecha de la pagina.

SELECCIONA

7

BUSCAR CURSD I SELECCIONAR CURSO » ’

INSTITUCIONES  TRAMITES

HOME NOTICIAS Ml AREA PERSONAL v

INGRESE SUS DATOS DE IDENTIFICACION

Identificacién (Requeride)  Tipo Identificacion

Teléfono Convencional (Requerido)  Celular (Requeride)

Correo Electronico (Requerido)

'

Empresa de Trabajo (Requerido)

Cargo Empresa (Requerido) Teléfono Empresa (Requerido)
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8. Validacion de datos y hoja de vida

Sila informacién que ingresaste es correcta, recibirds el mensaje Identificacion
valida en color rojo, acompanado de las siguientes condiciones:

A car
IDENTIFICACION VALIDA -
INGRESAR DATOS DE SOLICITUD

“IMPORTANTE:

1. Antes de realizar la inscripcidon asegurese de cumplir con los requisitos
solicitados.

. Confirmar disponibilidad de cupos antes de realizar el pago.
. SAE no tiene politicas de devoluciones de valores cancelados.
. El curso se desarrollard siempre que cuente con el minimo de inscritos.

. SU cupo se reserva una vez cancelado el valor del curso.

o~ O A WN

. En el archivo para registro de pago indicar el nombre o la razén social a la
cual se debe emitir la factura.

7. Si readliza su pago por favor no olvide subir el comprobante de pago o
convenio para la reserva de su cupo.

8. Para mayor informacién comunicarse con el SAE al 023316610 o escribir a
formacion@acreditacion.gob.ec

Al dar continuar se aceptardn todos estos términos.”
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HOME  INSTITUCIONES ~ TRAMITES  NOTICIAS M1 AREA PERSONAL v

ca equerido Teléfono Empresa (Requerida
Pais Empresa Provincia Empresa B

Subir Documento

Curriculum [Requerids)

Seleccionar archive | CV 4o0x

=

Si estds de acuerdo, llena el resto de informacién requerida —pais, provincia
y ciudad en la que se encuentra la empresa en que trabajas— y adjunta tu
curriculum. Haz clic en el icono de Continuar.

9. NUmero de tramite

El portal asigna automdticamente un niUmero de trédmite y te presenta los datos
del curso al que has aplicado. Haz clic en el icono de Continuar.

10. Carga de informacion de pago

Si eres un servidor publico que pertenece a una institucion que mantenga un
convenio con el SAE, en Comprobante de pago debes cargar una copia del
documento formal del convenio, asi como el Quipux en el que se te delegd
para realizar dicha capacitacion.

10
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REGISTRAR INFORMACION DE PAGOD

Los valores de los cursos que se muestran a continuacién no son los valores definitivos, por H
favor contactese con el SAE para mayor informacién; puede realizar la inscripcion pero
debera subir el comprobante de pago con los valores que debe consultar al SAE, caso
contrario la inscripcion sera anulada
lor del curso UsS

Requerido}

4 CONVENIO. por favor adjunte pia i ent 1L SERVIDOR PUBLICO. odjunta

subir Comprobante de Pago

Carga el comprobante de pago y haz clic en Enviar solicitud.
11. jListo!

Una vez que personal del SAE haya revisado y confrmado el pago, asi como
la informacién de su hoja de vida, recibirds un correo electronico en el que se
confirma que el proceso de inscripcion se ha completado con éxito.

Nota: Si quieres pausar el proceso de inscripcion, puedes hacerlo. Cuando
accedas nuevamente a DirEd, ingresa a Mi drea personal -> Mis tareas, en
la barra de herramientas superior. Te aparecerd una tabla con las tareas
pendientes; haz clic enla que corresponda a la solicitud de inscripcidn al curso.

OTRAS ViAsS DE CONTACTO
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VENTANILLA UNICA . ! TELEFGNICO ~ PRESENCIAL  TRAMITON
Bisnvenidd al Msjortugar para encontrar los servicios gubémamentales e informacitn.

TRAMITES

DESTACADOS ~ MAS VISITADOS ~ NUEVOS  FAVORITOS

Solicitud de consulta de la Solicitud de Certificado de Solicitud de Certificacion de

oferta académica del SECAP Antecedentes Penales los fondos documentales
que reposan en el Archivo
Intermedio de la
Administracion Plblica para
ciudadanos
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