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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica - LOTAIP

f) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accion

Tipo de tramite

Denominacion del
formulario

Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario / Portal
de Tramites Ciudadanos

Acceso a informacion o
documentacion institucional.

Solicitud de aceso de informacion
publica.

El interesado a acceder a la informacion publica que reposa
en la institucién y manejan o producen las personas juridicas
de derecho publico, debera hacer una solicitud escrita ante
el titular de la institucién. En dicha solicitud debera constar
en forma clara la identificacion del solicitante y la ubicacion
de los datos o temas, motivo de la solicitud y tendrd una
respuesta en el plazo sefialado en el articulo 9 de esta Ley.

Formato de solicitud de acceso a la informacién
publica.

Atencidn a quejas y sugerencias.

Formulario en linea para quejas y
sugerencias.

El formulario debe contener los datos personales del
ciudadano que presenta su queja o sugerencia y el nombre
del funcionario o area a quién se dirige, asi como una breve
descripcién de los hechos (actos o irregularidades no
transparentes o de corrupcidn) con expresion del lugar y
tiempo en el que fue cometido; también la identificacion y el
rol de donde surge la queja. De ser posible, adjuntar
documentacién de respaldo e indicar si los hechos referidos
estan siendo o han sido investigados por otra dependencia o
institucién publica.

Portal de tramites ciudadanos del SAE

Servicio de acreditacion de
organismos de evaluacion de la
conformidad.

Solicitud de acreditacion.

La solicitud de acreditacion debe contener los datos del
organismo de evaluacién de la conformidad que cumpla con
los requisitos solicitados en el procedimiento de acreditacion
para apertura de expediente.

Solicitudes de Acreditacidn para Proveedores de
Ensayos de Aptitud

Solicitudes de Acreditacidn para: Laboratorios de
ensayo, Calibracidn, clinicos.

Solicitudes de Acreditacidn para Organismos de
Certificacidn de: Sistemas de Gestidn, Productos,
Personas.

Solicitudes de Acreditacion para: Organismos de
inspeccion

Certificados de verificacion de la
conformidad.

Solicitud de certificado de
verificacion de la conformidad.

El importador debera ingresar al sistema de verificaciéon de
certificados de conformidad en el VUE e ingresar los datos
solicitados de acuerdo a la Reglamentacidn Técnica
Ecuatoriana determinada para diferentes bienes y productos
sujetos a control. SAE revisa la validez y vigencia de todos los
certificados de conformidad de producto, certificados de
inspeccidn, certificado de materiales de referencia y/o
reportes de ensayo que ingresan al sistema ECUAPASS o
aquellos que son parte de procesos de contratacion publica.

Verificacion de certificados de conformidad.

Evaluacion para el
reconocimiento de organismos
de evaluacién de la conformidad.

Solictud de evaluacion.

La solicitud de evaluacién por parte de organismos de
evaluacién de la conformidad debe contener los datos de su
personeria natural o juridica y requisitos para apertura de
expediente para designacion, con el pedido expreso de las
autoridades de regulacion y control.

Proceso de designacion de organismos de
evaluacion de la conformidad.

Formacion de evaluadores.

Ficha de inscripcidn

El interesado debe revisar el cronograma del afio en curso
del Plan de Capacitacion del SAE, y llenar la ficha de
inscripcion que dene contener los datos del participante y
del curso técnico, para calificacién y validacién de las areas
técnicas del SAE.

Programa de cursos y capacitaciones.
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